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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАД СКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛЕНИНГРАДСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 05.12.2019 г.




                                                 № 270-р
станица  Ленинградская

Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации

Ленинградского сельского поселения Ленинградского района

В соответствии с приказом Росархива от 11 апреля 2018 г. № 44 «Об утверждении Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях», национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 9 января 2019 г. № 1 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в исполнительных органах государственной власти Краснодарского края», в целях совершенствования делопроизводства, установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию документов в администрации Ленинградского сельского поселения, в связи с внедрением единой межведомственной системы электронного документооборота:

1.Утвердить Инструкцию по делопроизводству в администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района (приложение).
2.Рекомендовать директорам муниципальных казенных учреждений администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района при разработке правовых актов, устанавливающих требования к документированию управленческой деятельности и организации работы с документами в администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района, учитывать положения настоящей Инструкции.

3.Признать утратившим силу распоряжение администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района от 5 апреля 2018 г. № 51-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района и ее отраслевых (функциональных) органах».

4.Отделу по организационно-правовой и кадровой политике администрации Ленинградского сельского поселения (Касьянова) обеспечить размещение настоящего распоряжения на официальном интернет-портале Администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района.

5.Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы поселения, начальника отдела по организационно-правовой и кадровой политике администрации Ленинградского сельского поселения Ю.К.Касьянову.

6.Распоряжение вступает в силу с 1 января 2020 г.

Глава Ленинградского сельского поселения

Ленинградского района                                                             И.С.Скоробогаченко

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта распоряжения администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района от_____________________ №______

«Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации

Ленинградского сельского поселения Ленинградского района»

Проект подготовлен и внесен: 
Заместителем главы поселения, 

начальником отдела по 

организационно-правовой и 

кадровой политике администрации 

Ленинградского сельского поселения                                           Ю.К.Касьяновой

Составитель проекта:

Ведущий специалист отдела 

по организационно-правовой и 

кадровой политике администрации 

Ленинградского сельского поселения                                                 С.С.Савченко

Проект согласован:

Главный специалист отдела 

по организационно-правовой и 

кадровой политике администрации 

Ленинградского сельского поселения                                           С.П.Вартеваньян

Ведущий специалист отдела по 

организационно-правовой и 

кадровой политике администрации 

Ленинградского сельского поселения                                                   Л.В.Бахтина

