



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации
Ленинградского сельского поселения Ленинградского района
от 18.12.2019 года № 488

 

Порядок  
передачи книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) на постоянное хранение в архивный фонд муниципальных архивов

1.Книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) (далее - Книги) являются документами строгой отчётности и относятся к делам постоянного срока хранения.
2.Книги, законченные делопроизводством, до их сдачи в архивный фонд муниципального архива хранятся в течение срока ведомственного хранения в администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района  в условиях, исключающих их порчу или утрату.
Ведомственное хранение Книги осуществляется в течение сроков, установленных Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности органов местного самоуправления с указанием сроков хранения.
3.По истечении срока ведомственного хранения Книги передаются в архивный фонд муниципального архива в упорядоченном состоянии по описям.
4.Все работы, связанные с передачей Книг на постоянное хранение, в том числе с их транспортировкой, выполняются за счёт средств бюджета Ленинградского сельского поселения Ленинградского района.
5.Сведения, содержащиеся в Книге, в пределах срока ведомственного хранения, предоставляются администрацией Ленинградского сельского поселения в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
6.Ответственное лицо за ведение Книги несёт персональную ответственность за ведение и сохранность Книги.



Заместитель главы поселения,
начальник отдела строительства,
ЖКХ и транспорта администрации
Ленинградского сельского поселения                                               С.В.Прошин


