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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации
Ленинградского сельского поселения Ленинградского района
от 18.12.2019 года № 487


Порядок
регистрации  захоронений на кладбищах, расположенных на территории Ленинградского сельского поселения Ленинградского района


1.Уполномоченным органом, осуществляющим регистрацию захоронений на территории Ленинградского сельского поселения Ленинградского района, является уполномоченное должностное лицо администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района, назначенное распоряжением главы Ленинградского сельского поселения Ленинградского района (далее - Должностное лицо).
2.Регистрация захоронений осуществляется на основании заявления лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение (подзахоронение) умершего в соответствии с настоящим Порядком регистрации захоронений на территории Ленинградского сельского поселения Ленинградского района (далее - Порядок).
3.Для регистрации захоронения лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, представляет следующий перечень документов:
-заявление о предоставлении муниципальной услуги установленной формы; 
-копия документа, подтверждающего личность заявителя или личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя (с предъявлением оригинала);
-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя (доверенность);
-копия медицинского свидетельства о смерти умершего (погибшего) или свидетельства о смерти умершего (погибшего), выданное органом ЗАГС с приложением подлинника для сверки;
- копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки при захоронении урны с прахом.
4.Для регистрации подзахоронения лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение путём подзахоронения умершего, представляет следующий перечень документов:
-заявление о предоставлении муниципальной услуги установленной формы; 
-копия документа, подтверждающего личность заявителя или личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя (с предъявлением оригинала);
-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя (доверенность);
-свидетельство о регистрации родственного захоронения;
-письменное согласие лица, на которого зарегистрировано родственное захоронение (в случае, если лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, не является лицом, на которого зарегистрировано данное родственное захоронение);
-копия медицинского свидетельства о смерти умершего (погибшего) тело которого подлежит подзахоронению в родственную могилу или  свидетельства о смерти умершего (погибшего), выданное органом ЗАГС с приложением подлинника для сверки;
-копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки при захоронении урны с прахом.
5.В день представления заявления и документов, указанных в пунктах 3, 4 настоящего Порядка, должностным лицом вносится соответствующая запись в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).
6.В день внесения записи в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) должностное лицо выдаёт заявителю свидетельство о регистрации захоронения на кладбище, расположенном на территории Ленинградского сельского поселения Ленинградского района (далее - свидетельство). Копия свидетельства подшивается к представленным документам.
7.В день представления заявления и документов, указанных в пунктах 3, 4 настоящего Порядка, Заявителю может быть отказано в регистрации захоронения (подзахоронения) по следующим основаниям:
- истечение срока действия предоставляемых документов;
-с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя заявителя;
-представление заявителем документов, имеющих повреждения, и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
[bookmark: sub_4101]-неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;
-несоблюдение установленных нормативными правовыми актами требований, предъявляемых к электронной подписи. 
В случае отказа в регистрации захоронения должностное лицо в день данного отказа уведомляет лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение (подзахоронение) умершего об основаниях, повлекших принятие данного решения.
8.В случае утери свидетельства лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, вправе обратиться за предоставлением заверенной копии свидетельства. 
Предоставление заверенной копии свидетельства осуществляется должностным лицом в течение трёх рабочих дней со дня представления соответствующего заявления лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.
9.Изменение лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего носит заявительный характер и осуществляется должностным лицом в течение трёх рабочих дней со дня представления соответствующего заявления лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего с указанием причин перерегистрации, а также согласия лица, приобретающего данный статус.
10.При изменении лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение (подзахоронение) умершего, на иных лиц должностным лицом вносится соответствующая отметка в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), после чего должностное лицо выдаёт заявителю свидетельство.



Заместитель главы поселения,
начальник отдела строительства,
ЖКХ и транспорта администрации
Ленинградского сельского поселения                                               С.В.Прошин










