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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к ПОЛОЖЕНИЮ

о служебном удостоверении

администрации Ленинградского

сельского поселения

Ленинградского района

ОПИСАНИЕ

служебного удостоверения администрации Ленинградского сельского поселения Ленинградского района
1.Обложка служебного удостоверения бордового цвета размером 20,5 x 6,5 см (в развернутом виде).

2.Служебное удостоверение представляет собой книжку в твердой обложке.

3.Левая сторона внутреннего разворота служебного удостоверения:
3.1.В верхней левой части в цвете размещаются изображение герба Российской Федерации, напротив, в три строки – слова «Администрация Ленинградского сельского поселения».
3.2.В нижней левой части предусматривается место для фотографии сотрудника размером 3 x 4 см без уголка.
3.3.Напротив фотографии сотрудника слова - «УДОСТОВЕРЕНИЕ №__».
3.4.Ниже указывается фамилия сотрудника, имя, отчество, затем указывается должность сотрудника.

3.5.В нижней правой части печатаются слова «Выдано» и фактическая дата, на второй строке – личная подпись сотрудника.
3.5.Фотография сотрудника скрепляется оттиском гербовой печати  администрации поселения. 
4.Правая сторона внутреннего разворота служебного удостоверения:

4.1.В верхней части по центру печатаются слова «Подлежит возврату при оставлении должности». 
4.2.Ниже в одну строку печатаются слова «Действительно по __», указывается конкретная дата и год.
4.3.Под ними печатается подпись руководителя организации и место печати.
4.4.Затем в две-три строки печатаются слова «Продлен по__», указывается конкретная дата и год.
4.5.После каждой строки продления печатается подпись руководителя организации и место печати.
4.6.Фоном служебного удостоверения является флаг Российской Федерации.
4.8.Внутренние стороны разворота служебного удостоверения могут быть ламинированы.
5.На правой стороне внешнего разворота служебного удостоверения посередине размещается изображение герба Российской Федерации, выполненное в золотистом цвете путем тиснения, ниже печатается слово «УДОСТОВЕРЕНИЕ».



























































